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РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ

ПУДОЖСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ КУГАНАВОЛОКСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

186154, РК, Пудожский район, д. Куганаволок, д. 92

                                                   РАСПОРЯЖЕНИЕ 

27.11.2019 г                                     № 27                                д.Куганаволок

О создании экспертной комиссии в администрации 

Куганаволокского сельского поселения.
В целях организации и проведения методической и практической работы по экспертизе ценности документов, подготовки к передаче на постоянное хранение и отборку документов к уничтожению.
Создать в администрации Куганаволокского сельского поселения экспертную комиссию в составе:

1. Пафнучев Игорь Петрович – глава Куганаволокского сельского поселения;
2. Митрофанова Анастасия Валерьевна – директор МКУК «Куганаволокский СДК»;
3. Белая Оксана Геннадьевна – специалист 1 категории администрации Куганаволокского сельского поселения (секретарь комиссии).

Глава Куганаволокского сельского поселения                                     И.П.Пафнучев
Утверждено 

Распоряжением администрации Куганаволокского

 сельского поселения №27 от 27.11.2019 г.
Положение об экспертной комиссии администрации 

Куганаволокского сельского поселения.

I. Общее положение.

1. Постоянно действующая экспертная комиссия (ЭК) создается для организации и проведения методической и практической работы по экспертизе ценности документов, отбору и подготовке к передачи на муниципальное хранение документов Архивного фонда Республики Карелия, включая управленческую, по личному составу, образующиеся в процессе деятельности администрации Куганаволокского сельского поселения.
2. Постоянно действующая ЭК является совещательным органом при руководителе администрации Куганаволокского сельского поселения.
Решение комиссии вступает в силу после их утверждения руководителем организации. В необходимых случаях решения ЭК утверждаются после их предварительного согласования или утверждения ЭПК при Национальном архиве Республики Карелия.
3. В своей работе ЭК администрации Куганаволокского сельского поселения руководствуется действующим законодательством Российской Федерации и Республики Карелия, Федеральным законом «Об архивном деле Российской Федерации», законом Республики Карелия «Об архивном деле в Республике Карелия» и иными нормативными правовыми актами об архивном деле, приказами и указаниями вышестоящих организаций.

4. Экспертная комиссия возглавляется одним из работников администрации Куганаволокского сельского поселения, ее секретарем является ответственный работник, на которого возложены функции по ведению архива.

Персональный состав ЭК назначается распоряжением главы администрации Куганаволокского сельского поселения.

II. Основные задачи экспертной комиссии.
1. Организация и проведение экспертизы ценности документов на стадии делопроизводства при составлении номенклатуры дел и формировании дел.
2. Организация и проведение экспертизы ценности документов на стадии подготовки их к передачи в архив.

3. Организация и проведение отбора и подготовки документов к передачи на муниципальное хранение.

III. Основные функции экспертной комиссии.

1. Организует и проводит совместно с архивной службой работу по ежегодному отбору документов администрации для дальнейшего хранения и к уничтожению.

2. Рассматривает и принимает решения о согласовании и предоставляет на утверждение ЭПК при Министерстве культуры Республики Карелия:

- описи дел постоянного хранения управленческой документации

- описи дел по личному составу.

IV. Права экспертной комиссии.

1. В пределах своей компетенции давать рекомендации структурным подразделениям по вопросам разработки номенклатуры дел и формирования дел в делопроизводстве, экспертизы ценности документов.
2. Запрашивать от руководителей структурных подразделений:

- письменные объяснения о причинах утраты, порчи или незаконного уничтожения документов постоянного хранения, в том числе документов по личному составу.

               3.   Экспертная комиссия в лице ее председателя и секретаря комиссии имеет                                               


право не принимать к рассмотрению и возвращать для доработки 

некачественно и небрежно подготовленные документы.

V. Организация работы экспертной комиссии.

1. Вопросы, относящиеся к компетенции экспертной комиссии рассматриваются на ее заседаниях, которые проводятся по мере необходимости.
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